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УКРАЇНА

МЕЛІТОПОЛЬСЬКА МІСЬКА  РАДА

Запорізької області
VІ скликання

59 сесія

Р І Ш Е Н Н Я
  22.08.2014



                                                                     № 6/5
Про затвердження Положення про відділ обліку, розподілу житла та по роботі з уповноваженими в мікрорайонах міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області та втрату чинності рішення 21 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 30.03.2012 № 6 


Керуючись Законами України «Про місцеве самоврядування України», «Про службу в органах місцевого самоврядування» 


Мелітопольська міська рада Запорізької області

ВИРІШИЛА:


1. Затвердити Положення про відділ обліку, розподілу житла та по роботі з уповноваженими в мікрорайонах міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради згідно з додатком.


2. Вважати таким, що втратило чинність, рішення 21 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 30.03.2012 № 6 «Про затвердження Положення про відділ житлового господарства виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області».


3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну депутатську комісію з питань законності, регламенту, депутатської діяльності та депутатської етики.

Секретар Мелітопольської 

міської ради








С.А.Мінько

Рішення підготував:
Начальник відділу обліку, розподілу

житла та по роботі з уповноваженими

в мікрорайонах міста






В.В.Грачов
Рішення вносить:

Постійна депутатська комісія з питань

житлово-комунального господарства

та паливно-енергетичного комплексу

Голова комісії 







О.М.Рижков

Погоджено:  

Постійна депутатська комісія

з питань законності, регламенту, 

депутатської діяльності та депутатської етики

Голова комісії







С.В. Коломієць

Заступник міського голови з питань 

діяльності виконавчих органів ради



О.Є.Бандурін

Начальник управління правового

забезпечення  







К.Ю.Сонних

Провідний спеціаліст-коректор 




Л.С.Захарова
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до рішення 59 сесії
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від 22.08.2014 № 6/5
ПОЛОЖЕННЯ
про відділ обліку, розподілу житла та по роботі з уповноваженими в мікрорайонах міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області

1. ЗАГАЛЬНЕ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Відділ обліку, розподілу житла та по роботі з уповноваженими в мікрорайонах міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області (далі - Відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.

1.2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України „Про місцеве самоврядування в Україні”, „Про органи самоорганізації населення”, „Про захист персональних даних”, «Про адміністративні послуги», Житловим кодексом УРСР та Правилами обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, та надання їм жилих приміщень в УРСР, а також іншими законодавчими актами України, рішеннями сесій Запорізької обласної ради, Мелітопольської міської ради Запорізької області, рішеннями виконавчого комітету, розпорядженнями голови Запорізької обласної державної адміністрації та міського голови, цим Положенням.
1.3. Відділ є підзвітним і підконтрольним Мелітопольській міській раді Запорізької області, яка його утворила.

1.4. Працівники відділу забезпечуються посвідченнями.

1.5. Відділ може мати бланк відділу, кутовий штамп та печатку. 
2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ
2.1. Облік громадян, які відповідно до законодавства України потребують поліпшення житлових умов, розподіл та надання відповідно до законодавства житла, що належить до комунальної власності:

- надання відповідно до житлового законодавства України громадянам, які перебувають на квартирному обліку при виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради, безоплатного житла;

- здійснення контролю за станом квартирного обліку та додержання житлового законодавства на підприємствах, в установах та організаціях, розташованих на території міста, незалежно від форм власності;

- здійснення координації діяльності ОСББ, ЖБК та ОК відповідно до закону;
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- видача ордерів на заселення жилої площі в будинках державного, комунального та громадського житлового фонду;

- обстеження житлового фонду на визнання його ветхим, аварійним або придатним для проживання.


2.2. Облік житлового фонду (у тому числі службового житла), здійснення контролю за його використанням та належного обслуговування і збереження. Взаємодія з об’єднаннями співвласників багатоквартирних будинків, житлово-будівельними кооперативами та обслуговуючими кооперативами (далі - ОСББ, ЖБК та ОК):

- забезпечення в межах своїх повноважень додержання вимог нормативно-правових актів з питань житлового господарства.
2.3. Організація виконання положень законодавства України відносно підтримки в належному стані житлового фонду приватного сектора. Взаємодія з квартальними вуличних комітетів:
- сприяння подальшому поліпшенню зовнішнього благоустрою, зразкового стану всієї території міста, доведення рішень органів місцевого самоврядування, розпоряджень міського голови, інших органів державної влади, загальних зборів громадян з питань  благоустрою;

- надання допомоги вуличним комітетам в проведенні господарських заходів та депутатам міської ради в питаннях організації зустрічей із виборцями, а  також проведення іншої роботи у своєму районі;

- сприяння органам самоорганізації населення в проведенні загальноміських зборів, вивчення форм і методів їх роботи, забезпечення узгодженої діяльності структурних підрозділів виконкому міської ради з керівниками органів самоорганізації населення;

- участь в організації проведення загальноміських публічних слухань;

- контроль за своєчасним прибиранням і утриманням у чистоті вулиць, дворів, тротуарів, площ, газонів, парків, скверів, бульварів, вільних зелених ділянок та інших територій, закріплених за організаціями міста рішеннями міськвиконкому;

- співпраця з дільничними інспекторами міліції з питань попередження дитячої безпритульності і правопорушень, охорони громадського порядку.

3. ОБОВ’ЯЗКИ ВІДДІЛУ
3.1. Обробляє заяви громадян про прийняття на квартирний облік у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області, відповідні документи, перевіряє їх та готує пропозиції на розгляд громадської комісії з житлових питань виконавчого комітету.
3.2. Готує проекти рішень виконкому з питань прийняття громадян на квартирний облік, включення у список осіб, що користуються правом першочергового і позачергового надання жилих приміщень.
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3.3 Готує пропозиції про зняття громадян з квартирного обліку, виключення зі списків осіб, що користуються правом першочергового і позачергового одержання житлових приміщень.
3.4. Здійснює щорічну перереєстрацію громадян, які перебувають на квартирному обліку у виконавчому комітеті, та вносить їх до Єдиного державного реєстру.
3.5. Готує проекти рішень виконавчого комітету стосовно питань надання громадянам жилих приміщень.
3.6 Перевіряє рішення адміністрацій і профспілкових комітетів підприємств, установ, організацій міста про надання їх робітникам жилої площі та надає до розгляду громадської комісії по житлових питаннях виконкому пропозиції про затвердження вказаних рішень.
3.7. Планує переселення в установленому порядку громадян з будинків, що зносяться, і житлових будинків (житлових приміщень), що підлягають переобладнанню у нежитлові, здійснює контроль за їх переселенням.
3.8 Оформляє ордери на жилі приміщення або готує проекти рішення виконкому на право власності.
3.9 Здійснює контроль за своєчасним заселенням громадянами жилих приміщень, які надаються.

3.10. Роз'яснює житлове законодавство службовим особам і населенню.
3.11. Розглядає пропозиції, заяви і скарги громадян з питань, що відносяться до компетенції відділу, вживає заходів щодо усунення причин виникнення скарг.
3.12. Веде облік, приймає документи і готує проекти рішень виконкому про зміну статусу гуртожитків.
3.13. Веде облік ОСББ, ЖБК, ОК та гуртожитків, розташованих у м.Мелітополі. Проводить роз'яснювальну роботу серед населення міста про створення, реєстрацію та діяльність ОСББ.

3.14. Здійснює контроль за роботою вуличних комітетів та надає їм допомогу у виконанні покладених на комітети обов’язків.

3.15. Забезпечує, в межах своїх повноважень, додержання вимог нормативно-правових актів з питань житлового господарства.
4. ВІДДІЛ МАЄ ПРАВО
4.1. Перевіряти стан квартирного обліку та надання жилих приміщень на підприємствах, в установах, організаціях міста, давати їм рекомендації щодо усунення виявлених недоліків, у необхідних випадках вносити у вищестоящі органи підприємств, установ і організацій пропозиції про притягнення до дисциплінарної відповідальності службових осіб, винуватих у допущених порушеннях житлового законодавства України.
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4.2. Запитувати у підприємств, установ, організацій (не залежно від форм власності) документи, необхідні для вирішення питань, що входять до компетенції Відділу.

4.3. Здійснювати на території міста контроль за додержанням підприємствами, установами та організаціями (не залежно від форм власності і 

за погодженням їх керівників), а також громадянами вимог положень Житлового кодексу УРСР.

4.4. Скликати наради, проводити семінари з питань, що належать до компетенції Відділу.

4.5. Залучати спеціалістів структурних підрозділів Мелітопольської міської ради та її виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до компетенції Відділу.

4.6. Одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів міської ради та її виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій 
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інформацію, документи, інші матеріали, а від місцевих органів державної статистики безоплатно статистичні дані, необхідні для виконання покладених на Відділ завдань та у межах повноважень, визначених законодавством України і цим Положенням.

4.7. Запрошувати для проведення обстежень житлового фонду міста керівників та фахівців підприємств та організацій комунальної власності, а також інших установ незалежно від форм власності (за погодженням з їх керівництвом), дільничних інспекторів міліції, голів вуличних комітетів.

4.8. Запрошувати мешканців, а також керівних осіб, винних у порушенні, для ознайомлення зі скаргами, іншими документами і матеріалами з метою надання пояснень.

4.9. Ініціювати спільні обстеження за участю депутатських комісій Мелітопольської міської ради або окремих депутатів міської ради територій міста, підприємств та організацій. У випадку виявлення порушень санітарних норм, екології і благоустрою міста, направляти матеріали відповідними структурним підрозділам для вжиття заходів в межах компетенції. 

4.10. Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з структурними підрозділами міської ради та її виконавчого комітету, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями, об'єднаннями громадян та громадянами.

5. СТРУКТУРА ВІДДІЛУ

5.1. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду
та звільняється з посади міським головою.
5.2. Начальник Відділу:
- керує діяльністю Відділу і несе персональну відповідальність за стан
виконання покладених на Відділ завдань;
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- розробляє плани роботи Відділу і забезпечує їх виконання;
- розподіляє обов'язки між працівниками відділу згідно з Положенням
про Відділ та посадовими інструкціями і контролює їх виконання. Створює умови для підвищенняпрацівниками їх ділової кваліфікації, забезпечує виконання ними трудової дисципліни та розпорядку.

Начальник відділу обліку, розподілу житла

та по роботі з уповноваженими в 

мікрорайонах міста







В.В.Грачов

Секретар Мелітопольської міської ради




С.А.Мінько

